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Al Tutor prof.ssa Stefania PASSERINI  

All’Albo Web 

All’Amministrazione Trasparente 

Al Sito Web 

Agli Atti 

 

Oggetto: lettera di incarico individuale alla Prof.ssa Stefania Passerini Tutor interno PER 

L’ATTUAZIONE DELLA TERZA EDIZIONE DEL LABORATORIO 

FORMATIVO PNRR linea Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e 

formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” (D.M. 66/2023) 

Titolo progetto: “Il digitale in prospettiva” 

Codice identificativo progetto: M4C1I2.1-2023-1222- P-36945  

              CUP: B24D23004040006  
Titolo del Laboratorio “Strumenti digitali a portata di mano, un toolkit per 

docenti inclusivi. Il digitale e AI per tutti gli studenti” 

 

L’ISTITUTO SCOLASTICO I.C. COMENIO 

 

Cod. Mecc. AQIC829002  - Cod. Fisc. 80005230661 – CUF: UFBQFW con sede legale 

in Scoppito – AQ – in Via Madonna della Strada n. 240 in persona del Prof. Gilberto 

Marimpietri ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente Scolastico pro tempore e legale 

rappresentante 

VISTI 

 

 La decisione prot. n. 2642 VI-2 del 22/04/2024 di avvio della procedura di selezione 

nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla 

transizione digitale per il personale scolastico” (D.M. 66/2023) -  Titolo progetto: “Il 

digitale in prospettiva” Codice identificativo progetto: M4C1I2.1-2023-1222- P-36945  
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      CUP: B24D23004040006; 

 L’avviso di selezione prot. n. 2657 VI-2 del 22/04/2024 per il conferimento di incarichi 

individuali di esperti e tutor nell’ambito della linea d’investimento 2.1 1 “Didattica 

digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” (D.M. 

66/2023) Titolo progetto: “Il digitale in prospettiva” Codice identificativo progetto: 

M4C1I2.1-2023-1222- P-36945 - CUP: B24D23004040006; 

 Il decreto di pubblicazione delle graduatorie definitive prot. n. 3120 VII-1 del 

14.05.2024; 

 L’ulteriore decisione prot. n. 7205  VI-2 del 08/11/2024 di procedura di selezione di 

Tutor nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e 

formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” (D.M. 66/2023) Titolo 

progetto: “Il digitale in prospettiva” Codice identificativo progetto: M4C1I2.1-2023-

1222- P-36945 - CUP: B24D23004040006; 

 

PREMESSO che 

come chiarito nell’avviso di selezione, l’Istituzione scolastica necessita di acquisire 

UNA FIGURA DI TUTOR in ordine all’ATTUAZIONE della terza edizione del 

LABORATORIO FORMATIVO – per il progetto PNRR Codice progetto M4C1I2.1-

2023-1222- P-36945  - Titolo progetto: “Il digitale in prospettiva” CUP: 

B24D23004040006 linea d’Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione 

alla transizione digitale per il personale scolastico” – Missione 4 – Componente 1 del 

PNRR (D.M. 66/2023) Titolo del Laboratorio “Strumenti digitali a portata di 

mano, un toolkit per docenti inclusivi. Il digitale e AI per tutti gli studenti” 

- tra il personale docente interno dell’Istituto si è resa disponibile la Prof.ssa Stefania 

Passerini che risulta in possesso delle competenze necessarie richieste per le attività 

oggetto dell’incarico; 

- non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto 

incaricato derivanti dal rapporto di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado 
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con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche “Lettera di Incarico” 

o “Lettera”) l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce alla prof.ssa Stefania 

PASSERINI l’incarico di Tutor per la realizzazione di n. 1 LABORATORIO DI 

FORMAZIONE sul campo Titolo: “Strumenti digitali a portata di mano, un toolkit 

per docenti inclusivi. Il digitale e AI per tutti gli studenti”  nell’ambito della linea 

d’investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale 

per il personale scolastico” (D.M. 66/2023) Titolo progetto: “Il digitale in prospettiva” 

Codice identificativo progetto: M4C1I2.1-2023-1222- P-36945 - CUP: 

B24D23004040006 secondo le modalità di seguito indicate: 

L’Incarico prevede l’espletamento di attività tecniche di Tutor per la realizzazione di un 

laboratorio di formazione sul campo:” Strumenti digitali a portata di mano, un 

toolkit per docenti inclusivi. Il digitale e AI per tutti gli studenti”- Missione 4: 

Istruzione e Ricerca Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di 

Istruzione: dagli asili nido alle Università. Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata 

e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” (D.M. 66/2023) Titolo 

progetto: “Il digitale in prospettiva” Codice identificativo progetto: M4C1I2.1-2023-

1222- P-36945 - CUP: B24D23004040006 del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, 

finanziato dall’Unione Europea – Next Generation EU; 

- Le attività oggetto dell’incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni 

strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le 

risorse del PNRR, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e 

milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di 

realizzazione del progetto indicato in premessa; 

- L’incarico verrà risolto automaticamente qualora i target minimi fissati dal D.M. 66/2023 

e dall’accordo di concessione non vengano raggiunti. Dal momento che il PNRR è un 

programma di performance, con traguardi qualitativi e  quantitativi  (milestone e target) 
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prefissati a scadenze precise, che tutti i soggetti attuatori, compresa l’istituzione 

scolastica dovranno rispettare, non saranno riconosciuti i costi diretti e/o indiretti anche 

qualora parte delle ore di formazione /tutoraggio abbiano avuto esecuzione; 

- Le attività del tutor già descritte nell’avviso di selezione sono le seguenti:  

 predisposizione, in collaborazione con l’esperto, di una programmazione 

dei tempi e dei metodi; 

 cura che nel registro didattico e di presenza  vengano annotate le presenze 

e le firme dei partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario di inizio e 

fine della lezione; 

 accerta l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma 

dell’avvenuto patto formativo; 

 segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti 

scende al di sotto del previsto in relazione al numero minimo di 

attestazioni da raggiungere; 

 cura il monitoraggio fisico del corso, contattando i partecipanti in caso di 

inadempienza ai propri compiti in itinere o anche prima/dopo l’intervento 

formativo; 

 partecipa alle riunioni con il Team laddove ritenuto necessario, anche in 

orario pomeridiano; 

 inserisce i dati relativi alla gestione del corso; 

 registra le anagrafiche; 

 inserisce la programmazione giornaliera delle attività, 

 concorda l’orario con l’esperto; 

 provvede alla gestione del gruppo classe; 

 descrive e documenta i prodotti dell’intervento; 

 inserisce un resoconto (intermini di ore e importo) delle azioni di 
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accompagnamento eventualmente messe in atto. 

- L’incaricato si impegna ad eseguire l’incarico a regola d’arte con tempestività e mediante 

la necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

- L’incaricato si impegna a svolgere le attività al di fuori dell’orario di servizio (orario 

extracurriculare), secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 141549 del 

07 dicembre 2023; 

- L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal codice di 

comportamento dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione adottato con D.M. del 16 

aprile 2022, n. 105; 

- L’incarico decorre dalla data di sottoscrizione della presente lettera fino al termine 

previsto per la realizzazione delle attività progettuali; 

- Non è ammesso il rinnovo tacito; 

- Per l’incarico conferito è pattuito un compenso orario UCS pari a € 34,00 per 

complessive 20 ore importo inteso lordo stato, rapportato alle ore effettivamente prestate, 

come risultanti dal registro in piattaforma e da timesheet che l’incaricato dovrà 

compilare; 

- Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento 

delle attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente 

prestate secondo le modalità e le tempistiche di pagamento compatibili con 

l’assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR del Ministero 

dell’Istruzione e del Merito. 

 

Scoppito 08/11/2024 

            L’Incaricato                                                          Il Dirigente Scolastico 

           per accettazione           Prof. Gilberto Marimpietri 

__________________________    __________________________________

       Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice  

                                                                                                             
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

GM/rs 
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